
PIANO SCUOLA

Approvato il 17/9/2020 con delibera del Collegio dei 
Docenti e del Consiglio di Istituto per quanto di 

rispettiva competenza







▸ Nota dipartimentale 17 marzo 2020, n. 388, recante “Emergenza sanitaria da nuovo Coronavirus. Prime indicazioni operative per le 
attività didattiche a distanza”

▸ D. L. 25 marzo 2020, n. 19, articolo 1, comma 2, lettera p
▸ D. L. 8 aprile 2020, n. 22, convertito, con modificazioni, con Legge 6 giugno 2020, n. 41, all’articolo 2, comma 3, stabilisce che il 

personale docente assicura le prestazioni didattiche nelle modalità a distanza
▸ “Documento tecnico sull’ipotesi di rimodulazione delle misure contenitive nel settore scolastico”, trasmesso dal CTS - Dipartimento 

della protezione civile in data 28 maggio 2020 e il Verbale n. 90 della seduta del CTS del 22 giugno 2020
▸ Documento per la pianificazione delle attività scolastiche educative e formative in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di 

Istruzione per l’anno scolastico 2020-2021, adottato con decreto del Ministro Prot. n. 39 del 26 giugno
▸ Protocollo quadro “Rientro in sicurezza”, sottoscritto il 24 -7- 2020 dal Ministro per la Pubblica Amministrazione e dalle Organizzazioni 

sindacali
▸ D. M. n° 80 del 3 -8- 2020 relativo all'adozione del “Documento di indirizzo per l'orientamento per la ripresa delle attività in presenza dei 

servizi educativi e delle scuole dell'Infanzia”
▸ Protocollo d’intesa nazionale sulla sicurezza per il contenimento della diffusione di covid-19 e per garantire l’avvio dell’anno scolastico, 

6-08-2020
▸ Linee Guida per la progettazione del Piano scolastico per la didattica digitale integrata (DDI) 8-8-2020
▸ Orientamenti pedagogici sui Legami educativi a Distanza. Un modo diverso per ‘fare’ nido e scuola dell’infanzia (D.lgs 65/2017)
▸ Verbale 12 agosto 2020 n. COVID/0044508
▸ Rapporto ISS-COVID-19 n. 58/2020 del 21-8-2020
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“
ORGANIZZAZIONE 

SPAZI E ORARI
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Organizzazione attività didattiche: orario
▸ L'orario provvisorio delle lezioni sarà dalle 08:30 alle 

12:15 per tutte le classi

▸ L'unità oraria di lezione sarà di 45 minuti

▸ Gli studenti accederanno all'Istituto in fila indiana 
seguendo la segnaletica e le indicazioni del personale 
assegnato agli ingressi

▸ È obbligatorio il distanziamento interpersonale di un 
metro e l'uso della mascherina

▸ Gli studenti dovranno accedere all'Istituto muniti di 
mascherina personale
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ORA INIZIO FINE

1 08:30 09:15

2 09:15 10:00

3 10:00 10:45

4 10:45 11:30

5 11:30 12:15

6 12:15 13:00



Organizzazione attività didattiche: uscita
L’uscita degli Studenti dovrà essere considerata come 
un’esercitazione di evacuazione:

▸ gli Alunni si alzeranno da posto al suono della campanella 
con la mascherina che copre naso e bocca;

▸ il Docente controllerà che il corridoio non sia occupato da 
altre classi e vigilerà nel mantenere la distanza tra un 
gruppo in uscita e l’altro;

▸ gli Studenti manterranno la distanza minima tra di loro 
durante il transito nei corridoi.
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Organizzazione attività didattiche: spazi
Gli spazi sono organizzati in modo tale da 
limitare il più possibile gli assembramenti 
nelle fasi di ingresso ed uscita dalla scuola e 
ridurre gli spostamenti interni.
Assegnando a ciascuna classe il percorso di 
ingresso/uscita più vicina alla propria aula, si 
riuscirà ad avere una delimitazione più netta 
degli spazi limitando al minimo anche gli 
incontri con altre classi.
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Organizzazione attività didattiche: aule
All’interno delle aule assegnate alle classi i 
banchi e le sedie sono già posizionati 
secondo i seguenti criteri:

▸ distanza non inferiore a 1 metro dalla 
rima buccale degli alunni;

▸ distanza non inferiore a 2 metri tra la 
postazione del docente e la prima fila di 
banchi;

▸ presenza di corridoi di almeno 60 
centimetri tra le file dei banchi per 
garantire gli spostamenti oltre che la via 
di fuga in caso di emergenza.
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“ OFFERTA 
FORMATIVA 
INTEGRATA
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La Didattica in presenza seguirà le indicazioni previste dalla normativa 
vigente in materia di emergenza da COVID-19.
La Didattica Digitale Integrata costituisce parte integrante dell’offerta 
formativa dell’IIS Mattei-Fortunato:
▸ per le attività di affiancamento alle lezioni in presenza;
▸ per le attività extracurricolari di recupero;
▸ per le attività di valorizzazione delle eccellenze;
▸ per le attività di ampliamento dell'offerta formativa come da PTOF;
▸ nel caso di alunni costretti ad assenze prolungate.
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La scuola usa le App della Google Suite for Education per l’organizzazione 
e l’erogazione delle attività didattiche sincrone ed asincrone.
Nel caso in cui fosse necessaria una parziale o anche una totale 
sospensione dell’attività didattica in presenza, la scuola ha già tutti gli 
strumenti necessari per attivare la Didattica Digitale a Distanza.
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modalità
Come previsto dalla Linee Guida per la DDI (Decreto 89 del 07/08/2020) nel 
caso di una nuova situazione di lockdown:

▸ la DDI diventa strumento unico di espletamento del servizio scolastico

▸ saranno previste quote orarie settimanali minime di lezione, assicurando 
almeno venti ore settimanali di didattica in modalità sincrona con l'intero 
gruppo classe, con possibilità di prevedere ulteriori attività in piccolo 
gruppo nonché proposte in modalità asincrona secondo le metodologie 
ritenute più idonee

▸ l’orario delle lezioni non subirà variazioni
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Nel rispetto delle misure adottate a seguito 
dell’Emergenza Coronavirus, i colloqui 
scuola-famiglia previsti in orario 
antimeridiano e pomeridiano saranno svolti in
modalità telematica e tramite prenotazione sul 
Registro Elettronico Argo.

Sarà possibile utilizzare l’app Google Meet, 
disponibile subito su computer, senza 
installare software aggiuntivo, oppure su 
smartphone e tablet aggiungendo l’app 
gratuita per iOS o Android.
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“
REGOLE
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È stato modificato il Patto Educativo di 
Corresponsabilità con integrazioni sulla DDI e sulla 
normativa prevenzione COVID-19.

I docenti, gli studenti, le famiglie dovranno 
impegnarsi al rispetto delle indicazioni incluse nel 
suddetto documento che richiede la sottoscrizione 
da parte di ciascun studente e genitore finalizzata 
all’assunzione di impegni specifici come, ad esempio, 
l’obbligo di misurazione della temperatura corporea a 
casa dei proprio figli prima che vadano a lezione.

Visualizza il patto
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https://drive.google.com/file/d/12bvAKleu_2AH8xZWIY46fEac0zHPvHej/view?usp=sharing


CONTROLLO DELLA TEMPERATURA CORPOREA E DEI 
SINTOMI RESPIRATORI PRIMA DI RECARSI A SCUOLA
La precondizione per la presenza a scuola degli Studenti e di tutto il Personale 
a vario titolo operante è, tra gli altri, l’assenza di sintomatologia respiratoria o 
di temperatura corporea superiore a 37.5°C.

In presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri sintomi simil-influenzali
▸ Restare a casa
▸ Contattare il proprio medico di famiglia 
▸ Comunicare l’assenza scolastica per motivi di salute
▸ Sarà cura del medico curante contattare il Dipartimento di Prevenzione 

per l’esecuzione dei test diagnostici in caso di sospetto COVID.

Comunicare immediatamente al Dirigente ed al Referente COVID il caso in cui 
si risultasse contatto stretto di un caso confermato.
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UTILIZZO DEI DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE

Gli Studenti dovranno venire a scuola muniti di una mascherina personale con la 
quale coprire adeguatamente naso e bocca.

Dovranno indossarla obbligatoriamente:

▸ in ingresso ed in uscita;
▸ in un eventuale spostamento all’interno dell’aula autorizzato dal Docente;
▸ negli spostamenti all’interno dell’edificio scolastico.
▸ la mascherina può essere rimossa in condizione di staticità con il rispetto della 

distanza di almeno un metro.
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RISPETTO DEL DISTANZIAMENTO SOCIALE
Una volta entrato in classe gli studenti dovranno 
restare al proprio posto in modo da rispettare 
scrupolosamente la distanza prevista tra i banchi 
e segnalata sul pavimento dai tondini di colore 
verde.

È assolutamente vietato spostare i banchi e/o 
sedie che devono obbligatoriamente restare nella 
posizione indicata.

I docenti controlleranno il rispetto del 
distanziamento sociale.
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UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI
▸ Gli Studenti potranno chiedere di andare in bagno uno per volta durante le ore di 

lezione, al fine di consentire l’igienizzazione continua dei servizi igienici ed evitare 
l’assembramento.

▸ I Docenti avranno cura di far rispettare i turni di richiesta, annotando su un 
registro le uscite dei singoli studenti.

▸ La compilazione del registro è fondamentale in quanto la scuola deve 
obbligatoriamente gestire un registro degli alunni e del personale di ciascun 
gruppo classe e di ogni contatto possa intercorrere tra gli alunni ed il personale di 
classi diverse, per poter fornire al Dipartimento di Prevenzione informazioni utili 
per la ricerca dei contatti.

▸ Sono assolutamente vietati assembramenti sia negli spazi antistanti i servizi 
igienici che all’interno. 
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Il lavaggio e la disinfezione delle mani sono decisivi 
per prevenire l’infezione, poiché lavarsi le mani 
elimina il virus.

Le mani vanno lavate con acqua e sapone per almeno 
20 secondi.

Se non sono disponibili acqua e sapone, è possibile 
utilizzare anche un disinfettante per mani a base di 
alcol al 60%.

In tutti i servizi igienici sono disponibili i dispenser 
con sapone e carta per asciugare le mani.

In tutte le aree comuni sono disponibili dispenser con 
gel igienizzanti.
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Oltre a raccomandare la massima cura 
nell’utilizzare arredi e strumenti, 
chiediamo agli studenti di mantenere 
pulite le proprie postazioni, usando i 
contenitori per la differenziazione dei 
rifiuti presenti nelle classi.

Raccomandiamo di portare 
esclusivamente i libri necessari alle 
lezioni della mattina e di non lasciare 
nulla in giro, soprattutto mascherine e 
fazzoletti usati.
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▸ Gli studenti possono accedere ai distributori posizionati sul proprio piano. È 
assolutamente vietato accedere ai distributori di altri piani.

▸ Dopo aver prelevato gli alimenti gli studenti hanno l’obbligo di rientrare in aula 
senza attardarsi ulteriormente. 

▸ L’accesso ai distributori automatici della scuola è contingentato e nei pressi dei 
distributori è consentita l’attesa ad un numero massimo di persone 
corrispondente ai segnali di distanziamento posti sul pavimento. Chiunque 
intenda accedere ai distributori si dispone in una fila ordinata e distanziata, 
indossando la mascherina.

▸ Agli studenti non è consentito accedere ai distributori automatici durante le 
operazioni di ingresso e di uscita iniziali e finali e durante i transiti da un settore 
all’altro per lo svolgimento delle attività didattiche nei laboratori e nelle palestre. 
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“ Indicazioni operative per 
la gestione di casi e 
focolai di SARD-Cov-2
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Alunno con sintomatologia a scuola

Operatore scolastico segnala a referente scolastico 
COVID-19

Referente Scolastico chiama i genitori.Alunno attende in 
area separata con mascherina chirurgica assistito da 

operatore scolastico con mascherina chirurgica

Pulire e disinfettare le superfici della stanza o area di 
isolamento dopo che l’alunno sintomatico è tornato a casa

I genitori devono contattare il MMG per la valutazione clinica 
del caso

Il MMG richiede tempestivamente il test diagnostico e lo 
comunica al DdP

Il DdP provvede all’esecuzione del test diagnostico

Alunno con sintomatologia a casa

Alunno resta a casa

I genitori devono informare il MMG

I genitori dello studente devono comunicare l’assenza 
scolastica per motivi di salute

Il MMG richiede tempestivamente il test diagnostico e lo 
comunica al DdP

Il DdP provvede all’esecuzione del test diagnostico

MMG: Medico di Medicina Generale

DdP: Dipartimento di Protezione
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Operatore scolastico con sintomatologia 
a scuola

Assicurarsi che indossi mascherina chirurgica

Invito a tornare a casa e a consultare il MMG

Il MMG richiede tempestivamente il test diagnostico e lo 
comunica al DdP

Il DdP provvede all’esecuzione del test diagnostico

Operatore scolastico con sintomatologia 
a casa

Consulta il MMG

Comunica l’assenza dal lavoro per motivi di salute, con 
certificato medico

Il MMG richiede tempestivamente il test diagnostico e lo 
comunica al DdP

Il DdP provvede all’esecuzione del test diagnostico

MMG: Medico di Medicina Generale

DdP: Dipartimento di Protezione



“ RIENTRIAMO A SCUOLA 
IN SICUREZZA

Ministero della salute
www.salute.gov.it
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Fallo ogni giorno prima di 
uscire. Se hai più di 37.5° o 
sintomi riconducibili al 
Covid-19 resta a casa e 
contatta il medico.

28Ministero della salute - www.salute.gov.it

http://www.salute.gov.it


Evita ogni 
assembramento. Mantieni 
sempre almeno un metro di 
distanza fra te e gli altri.

29Ministero della salute - www.salute.gov.it

http://www.salute.gov.it


Usa prodotti igienizzanti 
messi a disposizione 
all’interno del tuo Istituto.
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http://www.salute.gov.it


Portala sempre quando sei 
in movimento o negli spazi 
comuni. Al banco, se è 
rispettato il metro di 
distanza, puoi toglierla.
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http://www.salute.gov.it


Ingressi e uscite sono 
differenziati, segui le 
indicazioni predisposte 
dalla tua scuola.

32Ministero della salute - www.salute.gov.it

http://www.salute.gov.it


Se hai più di 14 anni 
scaricala subito. L’App 
consente di rilevare 
un’eventuale esposizione al 
Covid-19.

33Ministero della salute - www.salute.gov.it

http://www.salute.gov.it
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▸ Sito istituzionale www.iismatteifortunato.edu.it

▸ Portale di supporto DAD/DDI www.didamatteifortunato.it

▸ Email di docenti e studenti su dominio @didamatteifortunato.it

▸ Registro/Bacheca Argo https://www.argofamiglia.it/

▸ Facebook https://www.facebook.com/MatteiFortunato/

▸ Instagram 
https://www.instagram.com/iis_mattei_fortunato_di_eboli/

http://www.iismatteifortunato.edu.it
http://www.didamatteifortunato.it
https://www.argofamiglia.it/
https://www.facebook.com/MatteiFortunato/
https://www.instagram.com/iis_mattei_fortunato_di_eboli/

